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II	 Kompetenzerwerb im Überblick

Fachkompetenzen
(Kerncurriculum Hessen)

zeigt sich an diesem Aspekt Material

Kompetenzbereich  
Schreiben

Die Lernenden können ... 

›› Texte zweckmäßig und  
übersichtlich gestalten.

›› unter Anleitung Schreibwerk- 
zeuge und Textverarbeitungs-
programme aufgabenbezogen 
einsetzen.

›› Texte für andere mittels 
Darstellungs- und Präsen-
tationsformen aufbereiten.

Ich kann …

›› ein Textverarbeitungs-
programm bedienen.

›› mich auf der Tastatur 
zurechtfinden.

›› kann Groß-/Kleinbuch-
staben schreiben.

›› Lücken zwischen den 
Wörtern erzeugen.

›› eine neue Zeile/einen  
neuen Absatz erzeugen.

›› den Cursor bewegen.

›› Buchstaben löschen be-
ziehungsweise verbessern.

›› besondere Zeichen auf der 
Tastatur schreiben (ß, . ,- ).

›› ein Wort beziehungsweise 
mehrere Wörter markieren.

›› die Schriftgröße verändern.

›› die Schriftart verändern.

›› die Schriftfarbe verändern.



3©HKM 2019 Praxisleitfaden Medienkompetenz — Bildung in der digitalen Welt  

Medienkompetenzen
(Praxisleitfaden)

zeigt sich an diesem Aspekt Material

1    Suchen, Verarbeiten und 
Aufbewahren

1.3 Speichern und Abrufen 

 › Informationen und Daten sicher 
speichern, wiederfi nden und von 
verschiedenen Orten abrufen 

Ich kann ...

 › mein Dokument speichern 
und öffnen.

3     Produzieren und Präsentieren

3.1  Entwickeln und Produzieren

 › Mehrere technische 
Bearbeitungswerkzeuge 
kennen und anwenden

 › Eine Produktion planen und 
in verschiedenen Formaten 
gestalten, präsentieren, 
veröffentlichen oder teilen

Ich kann ...

 › meinen Namen, meine 
Adresse und Telefonnum-
mer auf dem Computer 
schreiben.

 › ein Textverarbeitungs-
programm bedienen.

 › mich auf der Tastatur 
zurechtfi nden.

 › Groß-/Kleinbuchstaben 
schreiben.

 › Lücken zwischen den 
Wörtern erzeugen.

 › eine neue Zeile/einen neuen 
Absatz erzeugen.

 › den Cursor bewegen.

 › Buchstaben löschen be-
ziehungsweise verbessern.

 › besondere Zeichen auf der 
Tastatur schreiben (ß, . ,- ).

 › ein Wort beziehungsweise 
mehrere Wörter markieren.

 › die Schriftgröße verändern.

 › die Schriftart verändern.

 › die Schriftfarbe verändern.


